   PHÒNG GD&ĐT PHONG ĐIỀN        CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐIỀN LỘC                     Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

   
Số: 01 /KH-THĐL                                        Điền Lộc, ngày 07 tháng 8 năm 2017
KẾ HOẠCH 
Về việc đánh giá kế hoạch tháng 6,7 và triển khai kế hoạch tháng 8

A. ĐÁNH GIÁ CÔNG TÁC THÁNG 6,7
    I. CÔNG TÁC SỐ LƯỢNG:

1. Đội ngũ CBGVNV: Số lượng 32 và 2 nhân viên hợp đồng, Cô Hương xin nghỉ hưu trước tuổi  .
2. Học sinh: Kế hoạch 382em/16 lớp.
    II/ CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN

1. Chỉ đạo ôn tập thi lại cho các em được rèn luyện trong hè ( GVCN)
2. Đã hoàn thành bổ sung các hồ sơ thi đua của đơn vị và cá nhân trong hè.

3. Đã tổ chức tuyển sinh và tham gia duyệt tuyển sinh tại PGD

- Số lượng: 67 em lớp 1 tuyển mới( Nam 42, nữ 25). Trong đó CS1: 56 em , CS 2: 10 em 
    III. CÔNG TÁC HÀNH CHÍNH – VĂN PHÒNG

1. Công tác Kế toán-Tài vụ:

- Đã rút kinh phí và thanh toán khá kịp thời các chế độ cho CBCCVC của đơn vị trong hè.

- Quyết toán kinh phí năm 2016

2. Công tác bảo vệ: Đã tổ chức trực và bảo vệ các tài sản nhà trường trong hè đảm bảo. 

    IV. CÔNG TÁC HOẠT ĐỘNG NGOÀI GIỜ: 

- Tham gia kỷ niệm ngày thương binh liệt sĩ, Đại hội TDTT huyện tổ chức.

- Bóng đá nghĩa tình do VTV tổ chức  vào ngày 30/07 tại sân bóng Điền Hòa( 4 hs được nhận học bổng có ds kèm theo)

    V. CÔNG TÁC XÂY DỰNG CSVC TRƯỜNG HỌC : 
     - Tham mưu liên hệ năng cấp cs2 và lên kế hoạch sửa chữa nâng cấp các hạng mục hư hỏng
    VI. CÔNG TÁC XÂY DỰNG ĐẢNG CHÍNH QUYỀN VÀ ĐOÀN THỂ:

1. Tổ chức thành công Đại Hội chi bộ nhiệm kỳ 2017-2019
2. Tham gia đầy đủ các Hội nghị chủ chốt tại địa phương như: họp Đảng ủy mở rộng, họp HĐND định kỳ…
3. Công đoàn tham gia đầy đủ các cuộc vận động của ngành, tổ chức tốt các hoạt động tại đơn vị ...

4. Vận động tham gia giúp đỡ CBCCVC gặp khó khăn hoạn nạn, tham viếng, hiếu hỉ …
     VII. MỘT SỐ CÔNG TÁC KHÁC

- Tham gia cắm trại ở LĐLĐ Tỉnh nhân kỷ niệm 88 năm ngày thành lập Công đoàn 29/08/1929- 29/08/2017 

Tham gia học lớp chủ tài khoản do huyện phối hợp với Học viện tài chính miền trung tổ chức.

- Làm hồ sơ và đăng ký học thăng hạng chức danh nghề nghiệp

- Đăng ký các loại hồ sơ cho năm học 17-18

- Hoàn thành hồ sơ kiểm định chất lượng và nộp PGD

B. KẾ HOẠCH NHIỆM VỤ THÁNG 8/ 2017
     I/ CÔNG TÁC QUẢN LÝ CHỈ ĐẠO CHUNG

1. Tổ chức họp HĐSP đầu năm (ngày 01/8). Kiện toàn các tổ chức trong trường, phân công nhiệm vụ, bố trí giảng dạy, biên chế lớp học…( Có kế hoạch kèm theo )

2. Chỉ đạo dạy và học hoàn thành chương trình tuần 1&2. Thực hiện chương trình tuần 1 bắt đầu từ ngày 21/8 
3. Chỉ đạo các điều kiện để tham gia học tập chính trị hè toàn thể CBGVNV (dự kiến từ 10/8 đến 19/8/2017) , tham dự Tổng kết năm học của ngành ( dự kiến 18/8), trực báo Hiệu trưởng và các hội nghị khác … 

4. Chỉ đạo tổ chức lao động làm vệ sinh toàn trường, sắp xếp lại các trang thiết bị dạy và học, tiếp tục nâng cấp sửa chữa CSVC, trang trí trường lớp … Để chuẩn bị chào năm học mới 2017 – 2018 

5. Chỉ đạo và Phối hợp tổ chức Hội nghị phụ huynh đầu năm ( dự kiến 26/8)
6. Chuẩn bị tốt ngỳ toàn dân đưa trẻ đến trường và Lễ khai giảng năm học mới 2017-2018 (5/09/17)
7. Chỉ đạo đăng ký các danh hiệu thi đua tập thể, cá nhân…

     II. CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN:

1. Chỉ đạo thực hiện chương trình từ tuần 1&2,  bắt đầu từ ngày 21/8.

2. Nắm số lượng học sinh đầu năm ở các lớp ( báo cáo PHT ngày 23/8)

3. Tổ chức ôn tập kiểm tra lại cho 6 học sinh có kết quả học lực chưa hoàn thành đang rèn luyện trong hè.

4. Chuẩn bị công tác phổ cập ( có kế hoạch sau)
5. Tổng hợp danh sách giáo viên đăng ký soạn giảng giáo án A4 

6.  Kiểm tra, bố trí TKB, bố trí phòng học các khối lớp.

7. Tổ chức chỉ đạo giáo viên và học sinh triển khai các loại sách vở tài liệu giảng dạy và chuyên môn đầu năm ( HSSS, vở luyện viết, vở thực hành …)

8. Tuyển sinh đợt 2 theo kế hoạch

9. Tổ chức bàn giao chất lượng

10. Đăng ký chất lượng, chuyên đề…
     III. ĐỘI TNTP – HOẠT ĐỘNG NGOÀI GIỜ:
1. Triển khai kế hoạch lao động vệ sinh trường lớp, sắp xếp lại phòng Đội và các trang thiết bị.
2. Chuần bị các điều kiện chuẩn bị khai giảng năm học mới: Tập luyện nghi thức, đội trống, kèn… 

3. Xây dựng quy trình HĐNG, tằn cường công tác giáo dục đạo đức, truyền thống, pháp luật cho học sinh (vd: tháng ATGT năm 2017)

4. Tổ chức tốt chương trình tiếp sức đến trường, vận động các xuất học bổng có ý nghĩa dành cho những hs có điều kiện hoàn cảnh khó khăn, vượt khó học tốt nhân lễ khai giảng năm học mới. (7 xuất của Bà Hương+… Hội chữ thập đỏ)
5. Phát động phong trào đọc và làm theo báo Đội, đăng ký sổ tay đội viên

6. Tổ chức thăm các địa chỉ nhân đạo

7. ham gia Hội nghị CTĐ đầu năm.

     IV.CÔNG TÁC XÂY DỰNG CSVC:

1. Chỉ đạo tổ chức trang trí trường lớp chuẩn bị cho năm học mới.

2. Bổ sung chỉnh trang lại sân trường vườn cây: thay thế những cây bị chết bằng những loại cây khác...
3. Sắp xếp lại bồn hoa cây cảnh, trang trí các dãy hành lang bằng giỏ hoa ...
     V. CÔNG TÁC XÂY DỰNG ĐẢNG VÀ TỔ CHỨC ĐOÀN THỂ:

1. Tập trung chỉ đạo các tổ chức, toàn thể CBGVNV và HS toàn trường hưởng ứng đợt thi đua chào mừng Cách mạng tháng Tám và Quốc khánh nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam

2. Chỉ đạo các tổ chức, đoàn thể xây dựng kế hoạch và tổ chức hoạt động hiệu quả , thực hiện nộp đầy đủ các loại quỹ quy định, báo cáo số liệu theo mẫu 07/TLĐ trước 08/08/17
3. Tăng cường công tác rèn luyện, bồi dưỡng quần chúng ưu tú để kết nạp vào hàng ngũ của Đảng Cộng Sản Việt Nam.
     VI CÔNG TÁC HÀNH CHÍNH - VĂN PHÒNG

1. Kế toán, thủ quỹ (khen lương tháng 08)
- Lập kế hoạch thu chi để làm việc với BCH Hội cha mẹ học sinh và chính quyền địa phương

- Thanh toán các khoản trường còn nợ của GV năm học 2016-2017

- Lập các biểu mẫu thu chi  và mở sổ năm học mới.

- Nắm lịch làm việc để thực hiện nhiệm vụ một cách có hiệu quả, chính xác.

2.Công tác văn thư

- Chuẩn bị các loại mẫu để thống kê các số liệu đầu năm

+ PMIC (yêu cầu phát mẫu để GV điền thông tin cần thiết)

+ Sổ PT

+ Phổ cập...
- Nắm thời gian để thực hiện nhiệm vụ

3. Nhân viên y tế. Sẽ hợp đồng vào tháng 09

- Kiểm tra tủ thuốc, và chuẩn bị công tác phòng chống các loại bệnh thường gặp như sốt xuất huyết...

4.Thư viện - thiết bị

- Liên hệ nhận các loại sách báo theo kế hoạch giao 

- Mở cửa đón bạn đọc theo lịch.

     VII MỘT SỐ CÔNG TÁC KHÁC

- Nhận lớp và sắp xếp ban cán sự lớp, ổn định tổ chức dạy và học.

- Phối hợp cùng PHHS tổ chức họp đầu năm

- Kiểm tra các phòng chức năng, liên hệ sửa chữa trước khi học chính thức.

- Cắt cỏ sân trường( bắt đầu từ ngày 14/08), bỏ phân cây  sân trường, điều động GV lao động theo kế hoạch.

- Liên hệ nhận quyết định chức danh nghề nghiệp, sách biến đổi khí hậu

- Họp Hội đồng kỷ luật Cô Loan ( Hội đồng kỷ luật huyện chỉ đạo trường hợp vi phạm  kỉ luật xét không hoàn thành nhiệm vụ, điều động thuyên chuyển sẽ bổ sung vào quy chế cơ quan năm học 2017-2018)

- Công bố danh sách thi đua năm 2016-2017

HIỆU TRƯỞNG

Hồ Hữu Hùng
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